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الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)

Email:     ovpr.rs@ku.edu.kw البريد الإلكتروني: Fax: (965)24838336 فاكس: Tel: (965)24985205 هاتف: ، الكويت13060، الصفاة  5969ص.ب. 
(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait

Page 1 of 3 h t t p s : / / w w w . o v p r . k u n i v . e d u / r e s e a r c h 3 من 1 صفحة  
 

  
Kuwait University 
Office of the Vice President for Research 
Research Sector

 

 جامعة الكويت
 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:
Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

 

 

  

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :

DR
A-

26
 v1

.0
 

الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:
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(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait
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:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)

Email:     ovpr.rs@ku.edu.kw البريد الإلكتروني: Fax: (965)24838336 فاكس: Tel: (965)24985205 هاتف: ، الكويت13060، الصفاة  5969ص.ب. 
(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait

Page 1 of 3 h t t p s : / / w w w . o v p r . k u n i v . e d u / r e s e a r c h 3 من 1 صفحة  
 

  
Kuwait University 
Office of the Vice President for Research 
Research Sector

 

 جامعة الكويت
 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:
Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

 

 

  

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)

Email:     ovpr.rs@ku.edu.kw البريد الإلكتروني: Fax: (965)24838336 فاكس: Tel: (965)24985205 هاتف: ، الكويت13060، الصفاة  5969ص.ب. 
(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait

Page 1 of 3 h t t p s : / / w w w . o v p r . k u n i v . e d u / r e s e a r c h 3 من 1 صفحة  
 

  
Kuwait University 
Office of the Vice President for Research 
Research Sector

 

 جامعة الكويت
 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:
Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

 

 

  

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)

Email:     ovpr.rs@ku.edu.kw البريد الإلكتروني: Fax: (965)24838336 فاكس: Tel: (965)24985205 هاتف: ، الكويت13060، الصفاة  5969ص.ب. 
(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait

Page 1 of 3 h t t p s : / / w w w . o v p r . k u n i v . e d u / r e s e a r c h 3 من 1 صفحة  
 

  
Kuwait University 
Office of the Vice President for Research 
Research Sector

 

 جامعة الكويت
 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:
Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

 

 

  

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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Email:    ovpr.rs@ku.edu.kw    : البريد الإلكترونــي
h t t p s : / /  w w w . o v p r . k u . e d u . k w

Te l :  ( 9 6 5 )  2 4 9 8 5 2 0 5  ,  ( 9 6 5 )  2 4 9 8 5 2 5 8   : هــاتف

الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)

Email:     ovpr.rs@ku.edu.kw البريد الإلكتروني: Fax: (965)24838336 فاكس: Tel: (965)24985205 هاتف: ، الكويت13060، الصفاة  5969ص.ب. 
(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait

Page 1 of 3 h t t p s : / / w w w . o v p r . k u n i v . e d u / r e s e a r c h 3 من 1 صفحة  
 

  
Kuwait University 
Office of the Vice President for Research 
Research Sector

 

 جامعة الكويت
 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:
Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

 

 

  

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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Job Description         الوصف الوظيفي

Justifications          المبررات والأسباب

Email:      ovpr.rs@ku.edu.kw :البريد الإلكتروني Fax: (965)24838336 :فاكس Tel: (965)24985205 :الكويت13060، الصفاة  5969ص.ب.  هاتف ،  
(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait 

Page 2 of 3 h t t p s : / / w w w . o v p r . k u n i v . e d u / r e s e a r c h  3 من 2 صفحة   
 

 
 
 

For the Research Sector Use الأبحاث قطاع لاستعمال  
Accounting Dept. قسم المحاسبة Researchers’  Affairs Dept.   قسم شؤون الباحثين 

  
   

Signature:  : التوقيع Signature:   :  التوقيع 
 

 
 
 

 

Manpower Guidelines 
 

 اللوائح الخاصة بالعمالة
 CHAPTER EIGHT - MANPOWER 

Article ( 23 ) - Qualifications of Permanent Manpower 

Employment of Permanent Manpower on research 
projects is subject to requisite educational ‎qualifications, 
as follows: 

1. Research Associate : Ph.D Degree and Bachelor 
Degree (very good grade)‎ 

2. Senior Research Assistant : Masters Degree and 
Bachelor Degree (very good ‎grade) 

3. Research Assistant : Bachelor Degree (very good 
grade) or a higher degree 

4. Senior Technician :Bachelor Degree and five years 
experience 

5. Technician : Bachelor Degree or Higher Diploma 
6. Assistant Technician : Scientific Diploma and three 

years experience 
 

 العمـالـة -البـاب الثـامـن 

  ( المؤهلات العلمية للعمالة الدائمة 23مادة ) 

شترط فيمن يعين بوظائف العمالة الدائمة على مشاريع ي
الأبحاث أن يكون حاصلاً على المؤهل العلمي المناسب 

 :وفقاً للآتي

 البكالوريوس بتقدير جيد جداً مشارك باحث: شهادة الدكتوراه و  .1

تقدير ) مساعد باحث أول: شهادة البكالوريوس والماجستير .2

 (البكالوريوس جيد جداً 

 مساعد باحث: شهادة البكالوريوس بتقدير جيد جداً أو شهادة عليا .3

 فني أول: شهادة البكالوريوس و خمس سنوات خبرة .4

 فني: شهادة البكالوريوس أو دبلوم عالي .5

 دبلوم علمي و ثلاث سنوات خبرةمساعد فني:  .6

 

 
Document Required when hiring Manpower: : المستندات المطلوبة للتعيين 
 Degree Certificates(B.S.,M.S.,PH.D.) approved by 

appropriate govermental agencies 
 Transcript of all degree levels 
 Copy of current Civil ID 
 Copy of current Passport. 
 Copy of C.V. 

  الماجستير  –نسخة من الشهادات الدراسية )البكالوريوس– 
الدكتوراه(على أن تكون مصدقة  من الجهات الرسمية في دولة الكويت 

 المؤهلات العلمية للعمالة الدائمة( 23)مادة 
  نسخة من كشف الدرجات 
  نسخة من البطاقة المدنية سارية المفعول 
 جواز السفر نسخة من 
 نسخة من السيرة الذاتية 
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For the Research Sector Use الأبحاث قطاع لاستعمال  
Accounting Dept. قسم المحاسبة Researchers’  Affairs Dept.   قسم شؤون الباحثين 

  
   

Signature:  : التوقيع Signature:   :  التوقيع 
 

 
 
 

 

Manpower Guidelines 
 

 اللوائح الخاصة بالعمالة
 CHAPTER EIGHT - MANPOWER 

Article ( 23 ) - Qualifications of Permanent Manpower 

Employment of Permanent Manpower on research 
projects is subject to requisite educational ‎qualifications, 
as follows: 

1. Research Associate : Ph.D Degree and Bachelor 
Degree (very good grade)‎ 

2. Senior Research Assistant : Masters Degree and 
Bachelor Degree (very good ‎grade) 

3. Research Assistant : Bachelor Degree (very good 
grade) or a higher degree 

4. Senior Technician :Bachelor Degree and five years 
experience 

5. Technician : Bachelor Degree or Higher Diploma 
6. Assistant Technician : Scientific Diploma and three 

years experience 
 

 العمـالـة -البـاب الثـامـن 

  ( المؤهلات العلمية للعمالة الدائمة 23مادة ) 

شترط فيمن يعين بوظائف العمالة الدائمة على مشاريع ي
الأبحاث أن يكون حاصلاً على المؤهل العلمي المناسب 

 :وفقاً للآتي

 البكالوريوس بتقدير جيد جداً مشارك باحث: شهادة الدكتوراه و  .1

تقدير ) مساعد باحث أول: شهادة البكالوريوس والماجستير .2

 (البكالوريوس جيد جداً 

 مساعد باحث: شهادة البكالوريوس بتقدير جيد جداً أو شهادة عليا .3

 فني أول: شهادة البكالوريوس و خمس سنوات خبرة .4

 فني: شهادة البكالوريوس أو دبلوم عالي .5

 دبلوم علمي و ثلاث سنوات خبرةمساعد فني:  .6
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Kuwait University 
Office of the Vice President for Research 
Research Sector

 

 جامعة الكويت
 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:

Job Title: ................................................................................................................................ ........ المسمى الوظيفي:

Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

□ Senior Research Assistant / مساعد باحث أول  (KD. 600 / month)

□ Senior Technician / فنـــي أول  (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فني مساعد  (KD. 350 / month)

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)
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(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 
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□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)

Email:     ovpr.rs@ku.edu.kw البريد الإلكتروني: Fax: (965)24838336 فاكس: Tel: (965)24985205 هاتف: ، الكويت13060، الصفاة  5969ص.ب. 
(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait
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Kuwait University 
Office of the Vice President for Research 
Research Sector

 

 جامعة الكويت
 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:
Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

 

 

  

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)

Email:     ovpr.rs@ku.edu.kw البريد الإلكتروني: Fax: (965)24838336 فاكس: Tel: (965)24985205 هاتف: ، الكويت13060، الصفاة  5969ص.ب. 
(965)24845391 (965)24985258 P.O.Box 5969, Safat,13060, Kuwait
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 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:
Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

 

 

  

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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Email:    ovpr.rs@ku.edu.kw    : البريد الإلكترونــي
h t t p s : / /  w w w . o v p r . k u . e d u . k w
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h t t p s : / /  w w w . o v p r . k u . e d u . k w

Te l :  ( 9 6 5 )  2 4 9 8 5 2 0 5  ,  ( 9 6 5 )  2 4 9 8 5 2 5 8 هــاتف:  

الجنس: Date Of Birth: ......................................... تاريخ الميلاد:

□ Senior Research Assistant /مساعد باحث أول (KD. 600 / month)

□ Senior Technician فنـــي أول/ (KD. 500 / month)

□ Assistant Technician / فنيمساعد (KD. 350 / month)
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 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
STAFF REQUESTS ON RESEARCH PROJECTS طلبات العاملين على مشاريع الأبحاث
Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 

 

 

P.I.’s Name: ................................................................................................................................ المشرف على المشروع:اسم    

Department: ................................................... القسم العلمي : Faculty:  ................................................................  الكلية :

Phone No.: ................................................... : الهاتفرقم  Project No.: ................................................. رقم المشروع:

Project Ending Date: …………………...... تاريخ نهاية المشروع: Project Starting Date: ………………..  :تاريخ بداية المشروع 
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Nationality: ......................................................... :الجنسية Name: ................................................................ :الاسم
University ID: ................................................... الرقم الجامعي: Civil ID: ........................................................ الرقم المدني:
Phone No.: ................................................................................................................................ ........ : الهاتفرقم 

Gender : □ Male/ذكر     □ Female/أنثى

□ Research Associate/ مشارك باحث  (KD. 700 / month)

□ Research Assistant/ مساعد باحث  (KD. 550 / month)

□ Technician / فنــــي  (KD. 450 / month)

 

 

  

Request Type  نوع الطلب
□ Employment :  for the period of: 

(Based on allocated budget for manpower)
………………….………………..…. :ولمدةتعيين : اعتباراً من تاريخ مزاولة العمل  □

()حسب الميزانية المرصودة في بند العمالة 

□ Re-employment : From:....................... To:.......................  إعادة تعيين : □ .......................:الى .......................من تاريخ:اعتبارا   
□ Renew the financial 

commitment:
From:....................... To:.......................  المالي: تجديد الارتباط □ .......................:الى .......................:من تاريخ

□ Transfer and renew the financial commitment:  المالي: تجديد الارتباطنقل و □ 
:.Current Project No............................. رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:تاريخ نقل وتجديد الارتباط المالي
From:Date of.................................................... من: transfer and renewal of the 

financial commitment: :To....................................................حتى:

:.Signature of previous P.I..................................................................  :توقيع المشرف على المشروع السابق

□ Renew the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباط □
:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
 From:Date of renewal of the financial.................................................... من:

commitment: :To....................................................حتى:

□ Transfer and  renew  the financial commitment with title adjustment: :مع تعديل في المسمى الوظيفيالمالي تجديد الارتباطنقل و □
:.Current Project No........................ رقم المشروع الحالي::.Previous Project No..................... : السابق رقم المشروع

:Current Job Title.............................. :الحالي المسمى الوظيفي:Previous Job Title........................ :السابق المسمى الوظيفي

:تاريخ تجديد الارتباط المالي
From:Date of renewal.................................................... من: of the financial 

commitment: :To....................................................حتى:

□ Termination of financial 
commitment:

By end of day : .................... 
Date: ....................................

 ..................:نهاية دوام يوممن اعتبارا 
 ..........................................تاريخ:

إنهاء الارتباط المالي: □

 

VDR’s signature & stamp ساعد للأبحاثموختم العميد ال توقيع P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم 
Date: التاريخ :
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Kuwait University 
Office of the Vice President for Research 
Research Sector

 

 جامعة الكويت
 مكتب نائب مدير الجامعة للأبحاث

الأبحاث قطاع

RESEARCHERS’ AFFAIRS DEPT.  شؤون الباحثين قسم

 
DECLARATION BY PERMANENT MANPOWER ON 
RESEARCH PROJECTS

إقرار العمالة الدائمة على مشاريع الأبحاث

Please type the form and submit colored copy  وتقديم نسخة ملونةالرجاء طباعة النموذج 
 

 

Date:  :التاريخ ............................   .............................
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Name: ......................................................................................................................... ........ الاسم:

Civil ID: ......................................................................................................................... ........ الرقم المدني:

University ID: ......................................................................................................................... ........ الرقم الجامعي:

P.I.’s Name: ......................................................................................................................... ........ المشرف على المشروع:اسم 

Project No.: ......................................................................................................................... ........ رقم المشروع:

 
 
 
 
 
 

بكلية الدراسات العليا بنظام الدوام الكامل ولا أتقاضى مكافأة مالية خلال فترة عملي على  امقيد اأقر أنا الموقع أدناه بأنني لست طالب
.مشاريع الأبحاث

I , the undersigned, acknowledge that I am not a student enrolled in the College of Graduate 
Studies on a full time basis, and that I do not receive a financial reward during my work on 
research projects.

 

 
 
 
 
 

 

P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم  Signature of applicant توقيع مقدم الطلب
Date: التاريخ :
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Name: ......................................................................................................................... ........ الاسم:

Civil ID: ......................................................................................................................... ........ الرقم المدني:
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P.I.’s Name: ......................................................................................................................... ........ المشرف على المشروع:اسم 

Project No.: ......................................................................................................................... ........ رقم المشروع:

 
 
 
 
 
 

بكلية الدراسات العليا بنظام الدوام الكامل ولا أتقاضى مكافأة مالية خلال فترة عملي على  امقيد اأقر أنا الموقع أدناه بأنني لست طالب
.مشاريع الأبحاث

I , the undersigned, acknowledge that I am not a student enrolled in the College of Graduate 
Studies on a full time basis, and that I do not receive a financial reward during my work on 
research projects.

 

 
 
 
 
 

 

P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم  Signature of applicant توقيع مقدم الطلب
Date: التاريخ :
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DECLARATION BY PERMANENT MANPOWER ON 
RESEARCH PROJECTS

إقرار العمالة الدائمة على مشاريع الأبحاث
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Date:  :التاريخ ............................   .............................
  

Manpower Data العمالةبيانات 
 

Name: ......................................................................................................................... ........ الاسم:

Civil ID: ......................................................................................................................... ........ الرقم المدني:

University ID: ......................................................................................................................... ........ الرقم الجامعي:

P.I.’s Name: ......................................................................................................................... ........ المشرف على المشروع:اسم 

Project No.: ......................................................................................................................... ........ رقم المشروع:

 
 
 
 
 
 

بكلية الدراسات العليا بنظام الدوام الكامل ولا أتقاضى مكافأة مالية خلال فترة عملي على  امقيد اأقر أنا الموقع أدناه بأنني لست طالب
.مشاريع الأبحاث

I , the undersigned, acknowledge that I am not a student enrolled in the College of Graduate 
Studies on a full time basis, and that I do not receive a financial reward during my work on 
research projects.

 

 
 
 
 
 

 

P.I.’s signature & stamp المشرف على المشروعتوقيع وختم  Signature of applicant توقيع مقدم الطلب
Date: التاريخ :
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֍ They are only entitled to 15 days of sick leave, 35 days of 

annual leave, and 30 days of maternity leave.

֍ In the event of hospitalization, they are entitled to 30 days of 

sick leave with full salary, and 30 days of sick leave with half 

salary.

֍ The maximum leave balance is 105 days, and the maximum 

cash disbursement is only 70 days from freeze balance.

֍ It is permissible to use no more than 70 actual days per year.

֍ The leave balance is granted on the basis of the days spent 

under the contract until the date of the leave, and in the case 

of an extension without a gap between the two contracts, the 

leave balance is carried forward.

֍ If there is a gap between the two contracts, the leave balance 

is not carried forward and the accumulated balance is 

disbursed as cash allowance (a maximum of 70 days), 

even if the budget is transferred from the University to the 

Institution or vice versa (they are then asked for clearance).

֍ It is not required to spend 6 months at work in order to be 

granted leave, but a cash allowance will not be paid if the 

contract is for 6 months or less without extension at the end 

of service.

֍ Working hours are reduced by two hours for pregnant 

employees, starting from the sixth month of pregnancy, 

without any deduction in employee’s wage, based on Article 

(54) of law no. (21) Of year (2015).

֍ Article (55) of Law no. (21) of year (2015) stipulates that 

working women who are breastfeeding may have reduced 

working hours by two hours per day during the two years 

following the date of delivery, and this does not entail any 

deduction in wages.

֍ Those working on research projects are entitled (4) short leaves 

at a rate of (12) hours following the approval of the direct 

supervisor.

֍ Entering the short leave is permitted from the date of the 

short leave until (8) days from the beginning of the following 

month, otherwise deduction from the salary will be applied.

֍ There is no end-of-service payment at the end of the contract 

period.

֍ Each of the parties may, during the validity of the contract, 

terminate the contract without giving reasons after notifying 

the other party within a period no less than one month.

֍ The first party (Research Sector) has the right to terminate 

the contract without the need to warn the second party 

(employee) if the second party breaches its stipulated 

obligations.

֍ يســتحقون فقــط 15 يــوم إجــازات مرضيــة و 35 يــوم إجــازة 
اعتياديــة و 30 يــوم إجــازة وضــع.

֍ فــي حالــة دخــول المستشــفى يســتحق إجــازة مرضيــة )30( 
يــوم الأولى براتــب كامــل و )30( يــوم الثانيــة بنصــف راتــب.

֍ الحــد الأقــى لرصيــد الإجــازات )105( يــوم، والحــد الأقــى 
للــرف النقــدي )70( يــوم فقــط مــن الرصيــد المجمــع.

يــد عــن )70( يــوم فقــط فعــي فــي  ֍ يجــوز التمتــع بمــا لا يز
الســنة.

تــم  الــي  الأيــام  أســاس  عــى  الإجــازات  رصيــد  يمنــح   ֍
كان  وإن  الإجــازة،  يــخ  تار حــى  العقــد  فــي  قضاؤهــا 
هنــاك تمديــد بــدون فــراغ بــن العقديــن يرحــل رصيــد 

الإجــازات.
֍ إن وجــد فــراغ بــن عقديــن لا يرحــل الرصيــد ويــرف الرصيــد 
ــوم كحــد  ــدل نقــدي )70 ي ــخ النقــل كب ي المجمــع حــى تار
إلى  الجامعــة  مــن  الميزانيــة  تحويــل  تــم  وإن  أقــى(، 

ــرف(. ــاء ط ــم إخ ــب منه ــس )يطل ــة والعك المؤسس
6 شــهور فــي العمــل للحصــول عــى  ֍ لا يشــرط قضــاء 
 6 العقــد  كان  إن  نقــدي  بــدل  يــرف  لا  ولكــن  إجــازة، 

بــدون تمديــد عنــد نهايــة الخدمــة. شــهور فأقــل 
الحامــل  للموظفــة  ســاعتن  العمــل  ســاعات  تخفــض   ֍
ــداء مــن الشــهر الســادس للحمــل دون المســاس بأجــر  ابت
الموظفــة بنــاء عــى مــادة )54( مــن قانــون رقــم )21( 

.)2015( لســنة 
ــنة )2015(  ــم )21( لس ــون رق ــن القان ــادة )55( م ــت الم ֍ نص
ســاعات  تخفيــف  المرضعــة  العاملــة  للمــرأة  يكــون  أن 
يــخ  العمــل ســاعتن يوميــاً خــال الســنتن التاليتــن لتار

ــر. ــن الأج ــم م ــك أي خص ــى ذل ــب ع ــع ولا يرت الوض
ية  ــهر ــتئذانات ش ــاث )4( اس يع الأبح ــار ــى مش ــن ع ֍ للعامل
المســؤول  موافقــة  بعــد  وذلــك  ســاعة   )12( بمعــدل 

المبــاشر.
مــن  بهــا  المســموح  الفــرة  خــال  الاســتئذان  إدخــال   ֍
يــخ الاســتئذان وحــى )8( أيــام مــن بدايــة الشــهر التــالي  تار

ــب. ــن الرات ــم م ــق الخص ــيتم تطبي ــك س ــاف ذل وخ
֍ لاتوجــد مكافــأة نهاية خدمة عنــد انتهاء مدة العقد.

إنهــاء  العقــد  الطرفــن خــال سريــان  لــكل مــن  يجــوز   ֍
العقــد بــدون إبــداء الأســباب بعــد إنــذار الطــرف الآخــر 

بمــدة لاتقــل عــن شــهر.
֍ يحــق للطــرف الأول )قطــاع الأبحــاث( إنهــاء العقــد دون 
أخــل  إذا  )العمالــة(  الثانــي  الطــرف  إنــذار  إلى  الحاجــة 

عليهــا. المنصــوص  بإلتزاماتــه 

Leaves Rules and Administrative Regulations for Employ-
ees Assigned to Research Projects Budget and Kuwait 
Foundation for the Advancement of Science (KFAS) Budget

بالموظفــن  الخاصــة  الإداريــة  واللوائــح  الإجــازات  قواعــد 
ــة  ــة مؤسس ــاث وميزاني ــاريع الأبح ــة مش ــى ميزاني ــن ع المعين

الكويــت للتقــدم العلمــي



֍ Employees working on research projects may not be excused 

from the fingerprint system, with the exception of external 

funding projects.

֍ In the event that the fingerprint does not appear, the 

attendance and departure fingerprint will be entered within 

a maximum period of 15 days, with reasons and justification, 

otherwise the salary will be deducted.

֍ Changing the attendance and departure period during the 

official working hours in accordance with the available time 

periods is granted with approval of the project supervisor 

using fingerprint forms.

֍ The Research Sector must be notified in the event that 

employees on projects are assigned tasks outside the 

university or outside the official workplace well in advance.

֍ Residency cancellation or transfer at the end of the 

employment contract is done in accordance with Article 

(15) of the amended Foreigners Residence Law No. (59/17), 

and therefore it is necessary to leave Kuwait within the 

period specified by the Ministry of Interior in the event of 

residency cancellation. 

مــن  الأبحــاث  يع  عــى مشــار العاملــن  إعفــاء  يجــوز  لا   ֍
التمويــل  يع  مشــار باســتثناء  البصمــة  نظــام  تطبيــق 

الخارجــي.
بصمــة  إثبــات  ســيتم  البصمــة  ظهــور  عــدم  حــال  فــي   ֍

أقصاهــا  مــدة  خــال  والإنــراف  الحضــور 
ــم  ــيتم الخص ــك س ــاف ذل ــررات وخ ــباب والم ــوم بالأس )15( ي

ــب. ــن الرات م
֍ تغيــر فــرة الحضــور والإنــراف فــي الــدوام الرســمي 
عــى  المــرف  بموافقــة  المتاحــة  للرائــح  وفقــاً 
بالبصمــة. خاصــة  نمــاذج  باســتخدام  وذلــك  المــروع 

ــن  ــف العامل ــال تكلي ــاث فــي ح ــاع الأبح ــار قط ــب إخط ֍ يج
ــارج  ــة أو خ ــارج الجامع ــل خ ــات عم يع بمهم ــار ــى المش ع

ــة. ــدة كافي ــك بم ــل ذل ــمي قب ــل الرس ــر العم مق
֍ إلغــاء الإقامــة أو تحويلهــا عنــد انتهــاء عقــد العمالــة 
ــب  ــة الأجان ــون إقام ــن قان ــادة )15( م ــون الم ــاً لقان طبق
مغــادرة  عليــه  وجــب  ولذلــك  المعــدل   )59/17( رقــم 
ــة فــي  ــن وزارة الداخلي ــددة م ــة المح ــت فــي المهل الكوي

ح